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Rigsarkivets betingelser for udlan af arkivmateriale til
udstillinasformal

1. Generelle vilkar

Rigsarkivet udlaner gerne materiale til udstillingsformal til kulturinstitutioner (herefter:
lanerinstitutionen), der:

+ har egnede og sikrede udstillingsfaciliteter

« har professionelt uddannet personale med kompetence til at handtere arkivalier
« har acceptable forsikringsforhold

« indgar en forpligtende lanekontrakt med Rigsarkivet

| den forbindelse skal det understreges, at Rigsarkivet kun udlaner arkivmateriale gennem en
direkte aftale med den institution, der skal udstille materialet. Udlicitering af ansvar og
udstillingsmaessig forvaltning til tredjepart accepteres ikke.

Lanekontrakt

Rigsarkivet forbeholder sig ret til at opsige enhver indgaet lanekontrakt med omgaende virkning og
hjemkalde det udlante materiale. Dette kan ske hvis Rigsarkivet vurderer, at det ikke opbevares
sikrings- eller konserveringsmaessigt forsvarligt, eller hvis betingelserne i lanekontrakten i @vrigt
ikke er opfyldt.

Udogifter i forbindelse med lan

Alle udgifter i forbindelse med udlan til udstilling af arkivmateriale fra Rigsarkivet, erholdes uden
undtagelse af lanerinstitutionen, med mindre andet aftales med Rigsarkivet. Det veere sig
kurertransport (herunder dizeter), konservering, sikkerhedsfilmning, forsikring o.a.

Rigsarkivet giver i denne forbindelse en uforpligtende vurdering af de potentielle udgifter for
lanerinstitutionen, nar en laneanmodning fremsendes.

2. Frister

Det er en indledende betingelse for udlan af materiale fra Rigsarkivet, at der indsendes en
laneanmodning til arkivet mindst 3 maneder inden udlansperiodens begyndelse. Herefter tager
Rigsarkivet stilling til muligheden af at indga en lanekontrakt, der skal vaere underskrevet af savel
Rigsarkivet som lanerinstitutionen senest en uge inden laneperiodens begyndelse, hvis lanet skal
godkendes.

Ved evt. enske om forlaengelse af udlan skal Rigsarkivet have modtaget anmodning om dette en
maned inden denne laneaftalens udlgb. Evt. dispensationer fra disse frister afgeres af Rigsarkivet.



7 (=12)N

g:,) Riosarkivet Side: 2/4

3. Anmodning om lan til udstillinasformal
Anmodning om Ian af Rigsarkivets materiale til udstillingsformal skal indeholder oplysninger om:
Lanerinstitutionens fulde navn og adresse

)

) Udstillingens karakter
) Stedet for udstillingen
)
)

O O T O

Udstillingens varighed

Hvilket materiale, der @nskes til lan

) Hvilken praecis placering, det enskede materiale har i Rigsarkivets online registratur (Daisy),
som tilgas via rigsarkivet.dk

g) Varigheden af det |an af arkivmateriale, der enskes

h) Hvilken medarbejder, der er ansvarlig for udstillingen (herunder indlanet)

i) Hvilket arkivalie-kyndigt personale, lanerinstitutionen rader over

j) En facilitetsrapport, der beskriver sikrings- og bevaringsforholdene i udstillingen ift. det lante

materiale
k) Lanerinstitutionens forsikringsforhold ang. det enskede arkivmateriale til indlan.

- O

Kan lanerinstitutionen ikke umiddelbart lokalisere materialet i Daisy som anfert i pkt. f) yder
Rigsarkivet meget gerne vejledning til at finde materialet.

Hvis Rigsarkivet skal gennemfgre en arkivundersggelse for at lokalisere materialet, sker det efter
geeldende takst. Se vilkar og geeldende priser for arkivundersggelser. Det er altid Rigsarkivet alene,
der vurderer, hvornar der vil vaere tale om vejledning, og hvornar der vil vaere tale om en egentlig
arkivundersegelse gennemfart for lanerinstitutionen.

4. Sikkerhed

Rigsarkivets materiale er som hovedregel unikt og uerstatteligt. Derfor er det en ufravigelig
betingelse, at udlant arkivmateriale opbevares under sikrede forhold, herunder at alt udlant
materiale:

a) Erplaceretien tyveri- og brandsikret boks i perioder, hvor det ikke udstilles

b) Felges af en kurer fra Rigsarkivet til og fra lanerinstitutionen ved pabegyndelse og afslutning af
udlan, med mindre andet aftales i lanekontrakten.
| visse tilfaelde er politibeskyttelse ved kurertransport af udlant materiale pakreevet

c) Erunder opsyn i dbningstiden pa de institutioner, hvor det udstilles

d) Er alarmsikret degnet rundt

e) Placeres i montrer, der som minimum lever op til sikkerhedsstandarden SKAFOR GUL eller
tilsvarende. For materiale i kategorien "Enestdende National Betydning (ENB) skal det vaere
SKAFOR R@D eller tilsvarende, med mindre andet specificeres i lanekontrakten

f) Ikke flyttes fra montrerne eller det aftalte udstillingsomrade uden tilladelse fra Rigsarkivet —
undtaget er ngdsituationer. Rigsarkivet orienteres om dette.


https://www.rigsarkivet.dk/
https://www.rigsarkivet.dk/bestil-oplysninger/vilkar-for-kob-af-undersogelser-og-ydelser-i-rigsarkivet/
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g) | evrigt behandles sikkerhedsmaessigt som specificeret i den lanekontrakt, Rigsarkivet og
lanerinstitutionen har indgaet.

5. Konservering og opbevarinagsforhold

Fer udlan af arkivalier skal det pagaeldende materiale gennemga et konserveringstilsyn. | den
forbindelse udarbejder Rigsarkivet en kort tilstandsrapport om arkivmaterialet og laver en
affotografering af det, som felger lanekontrakten. Sikkerhedsfilmning foretages for Ianers regning.

Lanerinstitutionen skal under hele laneperioden sgrge for hensigtsmaesssig beskyttelse af
arkivmaterialet imod brand, oversvemmelse, insektangreb, forurening, tyveri eller anden
beskadigelse, fx fra drikkevarer. Udgifter til genopretning af eventuelle skader i laneperioden
pahviler lanerinstitutionen.

Lysforhold

Arkivmaterialet skal under udlansperioden udsaettes for mindst mulig lys, og det ma ikke udsaettes
for direkte dagslys eller UV-lys i laneperioden. Det ma heller ikke udsasttes for mere end 50 lux
belysning, i nogle tilfaelde kun mindre.

Uden for udstillingens abningstid skal arkivalierne altid veere i totalt merke, hvor montren f.eks. kan
deekkes af et sort lysteet klaede.

Temperatur og luftfustiched

Arkivmaterialer skal derudover udstilles i et stabilt klima med temperatur pa maks. 25 °C +/- 1°C
over 24 timer og for arkivalier pa papir en relativ fugtighed (RH) mellem 30 og 55 % +/- 3% over 24
timer, men for arkivalier pa pergament en relativ fugtighed mellem 50 og 60 % +/- 3% over 24 timer.

For sezerligt felsomt arkivmateriale kan Rigsarkivet opstille skeerpede krav ved udlan til udstillinger.
Her kan der blive tale om, at arkivalierne kun méa vaere belyst, nar publikum beskuer dem, og at lyset
her skal aktiveres af publikum ved en timer. Dette specificeres i lanekontrakten.

Opseetning af arkivmateriale

Der ma under ingen omstaendigheder foretages beskaering, direkte opklabning, gennemhulning
eller andre beskadigelser af arkivmaterialet. Den konkrete teknik, der anvendes ved opsaetning af
det udlante materiale ved udstilling, aftales direkte med Rigsarkivet og specificeres sa vidt muligt i
lanekontrakten.

6. Forsikring

Med mindre at lanerinstitutionen er certificeret som en sakaldt "National Indemnity Institution” skal
arkivmateriale udlant af Rigsarkivet forsikres af lanerinstitutionen. De konkrete forsikringsvilkar i



7 (=12)N

g:,) Riosarkivet Side: 4/4

laneperioden defineres naermere i udlanskontrakten efter forhandling mellem Rigsarkivet og
lanerinstitutionen. Dog er nedenstaende betingelser ufravigelige:

a) Forsikringen af det udlante arkivmateriale skal ske "fra veeg til vaeg” til den veerdi, der er fastsat
af Rigsarkivet. Forsikringspolicen skal indeholde museumsklausulen: "Uanset en eventuel
skades art og grad og erstatningens sterrelse forbliver genstanden Rigsarkivets ejendom”.

b) Police eller certifikat, der dokumenterer forsikringsforholdene, fremsendes til Rigsarkivet senest
1 uge fer arkivmaterialets levering til udlan.

7. Reproduktion

Reproduktioner af udlant materiale kan udferes af lanerinstitutionen efter aftale med Rigsarkivet.

8. Udstillinasmaterialer

Rigsarkivet udbeder sig et eksemplar af trykt materiale, (kataloger, pjecer m.m.) der publiceres i
forbindelse med udstillingen af udlant arkivmateriale.
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